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MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

 

Motto 

“ Waktu adalah peluang, peluang adalah kesempatan 

Kesempatan merupakan harapan terbesar oleh karena itu pergunakan peluang 

dengan apa yang kita miliki saat ini” 

 

Persembahan 

“ Kedua orang tua tercinta Ayah dan Ibu 

Kakak dan adik-adikku tercinta 

Sahabat-sahabat tersayang 

Almamaterku “IISIP” Yapis Biak” 
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KATA PENGANTAR 

 

            Puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa atas 

karunia dan Rahmat-Nya, maka penulis dapat menyelesaikan penyusunan Tugas 

akhir ini. Tugas akhir ini merupakan salah satu persyaratan kelulusan bagi maha-

siswa Program Studi Administrasi Perkantoran, Fakultas Ilmu Administrasi Insti-

tut Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Yapis Biak. 

            Dalam penyusunan tugas akhir ini, penulis menyadari bahwa banyaknya 

dukungan dan kerja sama dari berbagai pihak yang sudah membantu dalam proses 

pembelajran, praktik kerja, dan memberikan saran maka dari itu penulis ingin 

mengucapkan terimakasih kepada : 

1) Tuhan Yang Maha Kuasa atas segala Rahmat dan Karunia-Nya. penulis 

dapat menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan serta dalam pembuatan tugas 

akhir ini dengan lancar 

2) Drs. DJAMIL HASIM, M, SI selaku rektor Institut Ilmu Sosial dan Ilmu 

Politik Yapis Biak yang telah memberikan ijin untuk menyelesaikan tugas 

akhir ini 

3) ISWAHYUDI, S, IP, M, IP sebagai dekan fakultas ilmu administrasi 

4) JELITA PURNAMASARI, Spd, Mpd sebagai ketua program studi admin-

istrasi perkantoran 

5) IMELDA J LOPPIES, S. Sos, M, SI sebagai dosen pembimbing yang telah 

sungguh-sungguh tanpa mengenal waktu untuk membimbing dan 
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mengarahkan serta memberi dorongan pada penulis untuk dapat me-

nyelesaikan tuigas akhir ini dengan baik 

6) Seluruh staf dan dosen pengajar yang telah memberikan ilmu kepada 

penulis 

7) Kedua Orang Tua tercinta yang selalu memberikan dukungan baik kepada 

penulis selama penulis dalam masa perkuliahan  

8) Beserta dukungan dari kakak, adik yang telah memberikan dukungan dan 

juga doa untuk penulis dalam masa perkuliahan  

Akhir kata, penulis berharap Tuhan Ynag Maha Kuasa berkenan membalas segala 

kebaikan semua pihak yang telah membantu. Semoga tugas akhir ini membawa 

manfaat bagi pengembangan ilmu.  

Biak, 07 juli 2020 

 

Della V Kayansen 
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