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BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Dari hasil pembahasan mengenai bagaimana sistem penataan arsip inaktif
pada Institut llmu Sosial dan IImu Politi Yapis Biak, sudah melakukan penataan
arsip inaktif cukup sesuai dengan aturan yang berlaku.

Penataan arsip inaktif pada Institut Ilmu Sosial dan IImu Politik Yapis Bi-
ak, secara keseluruhan kegiatan penataan arsip inaktif yang di lakukan oleh lisip
Yapis Biak sudah cukup baikdan telah menerapkan beberapa tahapan yang perlu
di lakukan sesuai dengan teori. Serta lisip Yapis Biak tetap berupaya me-
maksimalkan agar semua tahapan penataan arsip tersebut berjalan dengan baik
sesuai teori yang ada.

B. Saran
e Sebaiknya pegawai atau staf lisip Yapis Biak melakukan prosedur
pemusnahan arsip terlebih dahulu sebelum melakukan pemusnahan arsip
e Sebaiknya pegawai atau staf lisip Yapis Biak menentukan tunjuk silang

terlebih dahulu sebelum membuat label box arsip



